®/physio

SCHATTSCHNEIDER

Wir stellen ein /

Rezeptionskraft Physiotherapie in Vollzeit
(Empfangskraft)

In einem motivierten und kleinen Team von sieben Therapeuten setzen wir auf eine
ganzheitliche Therapie und Arbeit gemeinsam mit dem Patienten. Weiter- und
Fortbildungen erhalten und fordern das Wissen unseres Teams. Eine
familienfreundliche Atmosphére und ein vertrauensvolles Miteinander sind uns
besonders wichtig.

Das bieten wir dir

Eine verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tatigkeit

Moglichkeiten, sich kreativ in einem jungen Unternehmen einzubringen

Ein sehr gutes Betriebsklima in einem aufgeschlossenen und zuverldssigen Team
Moglichkeit zur Fort- und Weiterbildung

Das solltest du mitbringen

Berufserfahrungen als Arzthelferin / medizinische Fachangestellte oder vergleichbaren
Hohe Patienten- und Kundenorientierung

Teamgeist und Belastbarkeit

Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Guter Umgang mit den Programmen Word/Excel.

Kenntnisse im Umgang mit Datenbanken/ Terminplanern sind von Vorteil

Deine Aufgaben bei uns

Rezeptpriifung nach den aktuellsten Heilmittelrichtlinien

Telefondienst und Schriftverkehr mit Patienten/ Arzten/ Krankenkassen
Rezeptanlage und Terminierung iiber ein Planungsprogramm
Bearbeitung von Posteingang und -ausgang

Allgemeine Biirotitigkeiten

Organisation von Bestellungen

Abrechnung der Rezepte bei den Krankenkassen

Abrechnung Privatpatienten

Fiihren des Kassenbuches




